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OBP-Z0-31/2012
Data publikacji: 23 padziernika 2012 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajac zgodnie z zasadacjonalnego zasrlzania finansami oraz zasakbnkurencyjnéci
przedstawiamy zapytanie ofertowe na:

realizacg zlecenia w charakterze prawnika - eksperta (CR9140000-7) w ramach projektu
,Obywatelskie Biuro Porad” wspoffinansowanego szedkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy:

Nazwa: Stowarzyszenie Kastor — Inicjatywa dla Rgawo
Adres: ul. Powstacow 9, 05-240 Tiuszcz

Telefon: 29 646 23 51

Fax: 29 642 40 46

e-mail: zapytania@obywatelskiebiuroporad.pl

REGON: 140553590

NIP: 113-261-12-67

Przedmiot zapytania ofertoweqo:

Praca (w formie umowy zlecenia) na stanowisku prlawn ekspert w ramach projektu
,Obywatelskie Biuro Porad” wspotfinansowanego ze iiUkuropejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Praca obejmuje popularyzacjdei poradnictwa obywatelskiego oraz wspierani@cpr
stacjonarnego i mobilnego biura porad poprzez Kotmsanie z pracownikami tego biura
wybranych, skomplikowanych zagadfiiprawnych z zakresu zdych dziedzin prawa, w tym
m.in. prawa rodzinnego, cywilnego i administracgogprawa karnego, prawa wykroaze
z wylaczeniem ubezpiecae spotecznych (w tymswiadczeé socjalnych), podejmowanie
dziatah szkoleniowo — dydaktycznych na ich rzecz auggh na celu poszerzanie ich wiedzy
prawnej i umiegtnoici praktycznych, a tadle sporadzanie opinii i ekspertyz prawnych, pism
procesowych, raportéw, wysgtien problemowych i innych dokumentow. Ponadto w zakres
obowiazkbw pozostaje osobiste konsultowanie z klientamibeneficjentami projektu
wymienionych powyej zagadnig prawnych — w sytuacjach wymageych bezpéredniego
kontaktu. W zakresie obowdkOw pozostaje tale prowadzenie baz danych i dokumentacji
projektu.

Miejsce realizacji: powiat wotomaski.
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Szacunkowa il§& godzin w miesicu, jaky nalery przyja¢ do wyliczenia swojej stawki
godzinowej przy przygotowywaniu oferty: 30 @fo godzin mae ulec zwgkszeniu lub
zmniejszeniu, w zalosci od zapotrzebowania i rodzaju po&dadczonych przez biuro).
Okres realizacji: listopad 2012 r. - grudzi2013 r.

Wymogqi formalne:

1. Oferta powinna zawiega

- nazwe (imi¢ i nazwisko) i adres oferenta;

- wypetniony formularz oferty zawiergjy cerg brutto za jedsm godzirg pracy; pod pajciem
ceny Zamawiajcy rozumie kwo¢ wynagrodzenia brutto wraz z narzutami na wynaggoay,
stanowicymi koszt pracodawcy, a dla podatnika VAT - kgvatawieragca podatek VAT,
w ofercie naley poda& kwote brutto (wraz z narzutami na wynagrodzenia) lub fenwarutto
(z VAT) (zakcznik nr 1);

- odwiadczenie o braku powzan kapitatowych lub osobowych (zakznik nr 2);

- CV osoby ubiegarej st o prag zawierajce informacje potwierdzage spetnienie
wymaga postawionych w niniejszym zapytaniu.

2. Oferta powinna hy dostarczona poczt internetovy na adres:
zapytania@obywatelskiebiuroporad.pbrzestana faxem na numer 29642 40 46 Ilub
doreczona do siedziby Zamawigiego.

Dokumenty zt@gone po terminie lub niekompletne nigdh rozpatrywane.

3. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do:

» zmiany lub uzupetnienia téei zapytania,

e uniewanienia postpowania na kadym etapie bez podania przyczyn; z tytulu
uniewanienia posipowania Wykonawcom nie przystugujeadne roszczenie
w stosunku do Zamawigjego,

* wezwania Wykonawcy, w przypadku stwierdzenia ucaylbormalnych w ofercie, do
ztozenia w okrélonym terminie, stosownychéwiadcze, wyjasnien lub dokumentow,

» poprawy omytek rachunkowych w obliczeniu ceny (z@d wykonawcy), o czym
poinformowani zostanwszyscy wykonawcy sktadgjy oferty,

e poprawy oczywistych omytek pisarskich.

4. W przypadkach uzasadnionych specyfibrzedmiotu zamowienia, dopuszczae Si
przeprowadzenie negocjacji z Wykonaktory ztazyt najkorzystniejsz ofert.

5. Przystpujac do postpowania Wykonawca akceptuje warunki opisane w zapyt
ofertowym oraz zobowruje sé do podpisania w podanym terminie umowy
z Zamawiagcym.
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6. O udzielenie zamoéwienia mpGiec ubieg& osoby fizyczne, ktdére spetniapastpujace
warunki:

- posiadaj niezkedna wiedz i doswiadczenie w przedmiocie opisanego zaméwienia,
- map zdany egzamingslziowski, adwokacki lub radcowski,

- posiadaj wyksztatcenie wisze prawnicze z oceminimum dobg na dyplomie ukaczenia
studiéw,

- posiadag minimum 5-letnie déwiadczenie w pracy na stanowiskach gminych ze
stosowaniem prawa, w tym przynajmniej 2-letni okmacy na takich stanowiskach po
zlozeniu wymienionych wyej egzaminow.

7. Wymagania preferowane:

- odbyta aplikacja glowa Iub zatrudnienie na stanowisku asystentdziego Ilub
w kancelarii/spotce radcowskiej/adwokackiej,

- doswiadczenie pracy w projektach finansowanychroelkdw Unii Europejskie;.

Terminy:

Termin skiadania ofert uptyw&: listopada 2012 r. godz. 15:00

Zamawiajcy ogtosi wybdér Wykonawcy na swojej stronie intdoveej oraz przée
informacg droga mailowa o wyniku postpowania do kadego Oferenta, ktory zhyt oferte.

Kryteria oceny ofert i tryb wyboru najkorzystniejsz ej oferty:

Ztozone oferty zostan ocenione przez Zamawi@ego na podstawie napujacych
kryteriow:

1. Cena —waga 40%
C_i=(najnizsza cena wynikaga ze ztaonych ofert)/(cena badanej oferty) x 40% x 100
Zamawiajcy zastosuje zaokglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

2. Odbyta aplikacja sadowa lub zatrudnienie na stanowisku asystentagdziego lub
w kancelarii/spotce radcowskiej/adwokackiej — waga%

Za wykazane odbycia aplikacpdowej lub zatrudnienie na stanowisku asystegdaiego lub
w kancelarii/spétce radcowskiej/adwokackiej zamaaaa przyzna oferentowi 5 pkt.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego keium:

« ocena odbdzie st zgodnie z formut spetnia / nie spetnia,
« ocena spetniania warunkéw udziatu w gpstvaniu lkedzie prowadzona na podstawie

tresci ztozonych gwiadczeé oraz dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym.
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3. Doswiadczenie pracy w projektach UE — waga 5%
Za wykazane dawiadczenie pracy w projektach wspotfinansowanych semalkéw Unii

Europejskiej zamawiagy przyzna oferentowi 5 pkt.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego keium:

+ 0ocena odbdzie st zgodnie z formut spetnia / nie spetnia,
« ocena spetniania warunkow udziatu w gpstvaniu lkedzie prowadzona na podstawie

tresci ztozonych dwiadczé oraz dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym.

4. Rozmowa kwalifikacyjna — waga 50%
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego keium:

W wyniku analizy ziaonych dokumentow aplikacyjnych Zamawi@ dokona wyboru
kandydatow spetniagych wymagania formalne i posiageych niezkdna wiedz

i doswiadczenie w przedmiocie opisanego zamowieniageyah zdany egzamirggziowski,

adwokacki lub radcowski, posiadaych wyksztatcenie wasze prawnicze z oceminimum

dobr na dyplomie ukaczenia studiow, posiadgych minimum 5-letnie daviadczenie
w pracy na stanowiskach zganych ze stosowaniem prawa, w tym przynajmniegt@il
okres pracy na takich stanowiskach pozetdu wymienionych wiej egzaminow, ktérzy
zostam zaproszeni na rozmemkwalifikacyjna do biura mieszegego st w Ttuszczu przy
ul. Powstacow 9.

R_i=(liczba punktow z rozmowy kwalifikacyjnej uzymka przez ocenianego kandydata lub
ocenian kandydatk)/(najwyzsza liczba punktéw z rozmowy kwalifikacyjnej) x 50¢4.00

Zamawiajcy zastosuje zaokglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.

Wybrany zostanie Oferent, ktory uzyska najsz sune punktow (po zaokigleniu do
dwdéch miejsc po przecinku).

Kontakt:

Kazdy Wykonawca mge zwroct sic do Zamawiajcego drog elektroniczia o wyjanienia
Zwiazane z przedmiotem zapytania ofertowego. Zamawyajz Wykonawcami &dzie
porozumiewa si¢ telefonicznie lub dragelektronicza.
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Zalacznik nr 1
OBP-Z0-31/2012

Stowarzyszenie Kastor — Inicjatywa dla Rozwoju
ul. Powstaicow 9

05-240 Tiuszcz

fax 29-642-40-46

email: zapytania@obywatelskiebiuroporad.pl

Dane oferenta(wraz z adresem
e-mail):

FORMULARZ OFERTY

Na prag (w formie umowy zlecenia) na stanowisku prawnigkspert w ramach projektu
,Obywatelskie Biuro Porad” wspétfinansowanegoseedkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Niniejszym édwiadczam, # akceptug warunki okrélone w zapytaniu i zobowkuje si¢ do
pracy na stanowisku prawnik — ekspert w okresiepestio2012 — grudze2013 r. w ramach
projektu ,,Obywatelskie Biuro Porad” wspoffinansoveao zesrodkdw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Oferug prag (w formie umowy zlecenia) na stanowisku prawnikekspert w ramach
projektu ,Obywatelskie Biuro Porad” i swpjstawle godzinowa brutto (przez stawk
godzinowa brutto rozumie s kwote wynagrodzenia brutto wraz z narzutami na
wynagrodzenia, stanowgymi koszt pracodawcy, a dla podatnika VAT — kgvaawierajca
podatek VAT) wyceniam na kwat

.................... zb(stownie: ... al) ZAJedNgOdzire brutto.

Ponadto éwiadczamze zapoznatem/amesk przedmiotem i warunkami zaméwienia
i akceptug jego warunki.

podpis Oferenta
(w przypadku przesytania zeskanowanej lub dostarozaryginatu oferty)
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Zalacznik nr 2

(miejscowd¢, data)

(dane Oferenta)

OSWIADCZENIE
O BRAKU POWI AZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja niej podpisany(a)

oswiadczam, ze jako Oferent skladagy ofert dotyczica pracy na stanowisku prawnik - ekspert na

potrzeby realizacji projektu ,Obywatelskie Biuro rBd” wspoHfinansowanego zé&rodkow Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu SpoEgo nie jestem powdany osobowo lub

kapitatowo z Zamawiagym. Przez powdzania osobowe lub kapitatowe rozumies sizajemne

powiazania pongdzy Zamawiaicym lub osobami upowaionymi do zacigania zobowizan

w imieniu Zamawiajcego lub osobami wykomnagymi w imieniu Zamawiaicego czynn€ci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wybdéfykonawcy a Wykonawg polegagce

w szczegolngci na:

v uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spéiki cywjltub spétki osobowey;

v' posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

v petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lukzadzapcego, prokurenta, peinomocnika;

v' pozostawaniu w zwzku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, §gowie, zké, synowa), w stosunku pokrevigtwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopniadzeistwo, krewni matonka/i) lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opiekkiubteli.

podpis Oferenta
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Zalacznik nr 3

(miejscowd¢, data)

(dane Oferenta)

OSWIADCZENIE

Ja nkej podpisany(a)

oswiadczam, ze jako Oferent skladagy ofert dotyczica pracy na stanowisku prawnik - ekspert na
potrzeby realizacji projektu ,Obywatelskie Biuro rBd” wspoHfinansowanego zé&rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spokgo:

- posiadam niezlulng wiedz i doswiadczenie w przedmiocie opisanego zamowienia,

- mam zdany egzamirdziowski, adwokacki lub radcowski,

- posiadam wyksztalcenie w§ze prawnicze z ocenminimum dobg na dyplomie ukaczenia
studiow,

- posiadam minimum 5-letnie &wiadczenie w pracy na stanowiskach aeinych ze stosowaniem
prawa, w tym przynajmniej 2-letni okres pracy nkida stanowiskach po zteniu wymienionych

wyzej egzaminow.

Oswiadczam,ze

- odbytam/odbytem aplikagjsadowa,

- jestem zatrudniona/zatrudniony na stanowiskutesya gdziego,

- jestem zatrudniona/zatrudniony w kancelarii/spdtdcowskiej/adwokackiej.

(Prosz przekréli¢ punkty, ktére niegspetniane. W przypadku niespetniania gatdryterium prosimyd czes¢

oswiadczenia przeksti¢.)

Oswiadczam, ze mam ddwiadczenie pracy w projektach wspéifinansowanychsmelkow Unii

EuropejskiefW przypadku niespetniania tego kryterium prosiengz:s¢ oswiadczenia przekigi¢.)

podpis Oferenta
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